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תיק חפיפה – שליחות קהילתית
מקום השליחות:     מדינה _______________________



      עיר     _______________________



      קהילה /מוסד /ארגון ______________
                           שם השליח היוצא:________________

                           שם השליח הנכנס:________________

לשליח החוזר משליחות: 
מטרת מסמך זה, הינה לאפשר לך לקחת פסק זמן, על מנת לחשוב, לסכם לעצמך את הפעילות שביצעת, את ההישגים שהשגת והלקחים שהפקת. סיכום זה חשוב ביותר, הן לך והן לשליח הנכנס. עשייתך מהווה את הבסיס והרקע לכניסת השליח החדש. הניסיון והידע שרכשת עשויים להיות רבי ערך לשליח שמחליף אותך.

אם להערכתך ישנם נושאים שלא עלו במסמך זה, ניתן להוסיף לתיק החפיפה.                  
לשליח היוצא לשליחות:
ברכות ואיחולי הצלחה בשליחות המצפה לך. (השליח החוזר מוזמן להוסיף כאן דברי ברכה ואיחולים משלו)
תוכן המסמך:
· הפרק הראשון- סביבת העבודה: 


תכליתו של פרק זה הוא לסייע לך לרכוש כלי עבודה ותובנות על הקהילה, לקראת 
שליחותך, המתבצעת בסביבה תרבותית שונה מזו הנהוגה בישראל.  

· הפרק השני – תנאי שרות: 

פן לא פחות חשוב ומאתגר - תהליך ההשתלבות האישית 

פרק ראשון: סביבת העבודה

מטרת הפרק: היכרות עם הקהילה וסביבת העבודה המקצועית והפיזית 
מבנה ארגוני ונוהלי עבודה
1. מבנה ארגוני של התנועה המקומית 
היסטוריה של התנועה והקהילה המקומית 

___________________________________________________________________
מבנה התנועה
___________________________________________________________________

אופן פיזור הקהילה בעיר/איזור
___________________________________________________________________

ארגונים/ גופים הפועלים בקהילה – פרטו על הארגונים השונים והוסיפו פרטי קשר. 

מוקדי כוח והשפעה פורמאליים ובלתי  פורמאליים (מבנה פדרציה, מוסד קהילתי, בתי"כ, JCC, אנשי רוח, מנהיגים וכן גורמים מתחרים/מפריעים וכד')
__________________________________________________________ 

דמויות מרכזיות ותחומי עיסוקם (כולל הכרות) וכן תהליכי עבודה וקבלת החלטות

_____________________________________________________________
כמה זמן קיימת תוכנית השליחות בתנועה?

___________________________________________________________________
פילוח האוכלוסייה (חניכים בתנועות או בארגונים, תלמידים , סטודנטים, משפחות וכו')
___________________________________________________________________
2. עבודת השליח
תחומי העבודה של השליח (פרויקטים מרכזיים ותדירות הטיפול בהם) – 

בבקשה תאר את תפקידי השליח לפי הגדרת התפקיד ופרטו על הנושאים הבאים ונושאים נוספים שרואה לנכון. 

(כדאי להתייחס גם אם רלוונטי - עלייה, ישראלים בקהילה, שותפויות עם ערים, הסברה, תוכניות בישראל, קמפיין גיוס כספים, אוכלוסיות לא יהודיות ועוד. )
___________________________________________________________________
מי ממונה על השליח.ה? מה אופי הקשר?
_____________________________________________________________________________________________________
נושאים מרכזיים על סדר היום של השליח:

___________________________________________________________________

תחומי הפעילות והפעולות הקשורות לעבודת השליח:

___________________________________________________________________
שותפי תפקיד ועמיתים של השליח:

___________________________________________________________________
נושאים בתהליך עבודה ותוכניות המשך שהשליח יידרש להם:

__________________________________________________________________

3. משרד השליח 

נהלי עבודה במשרד והתנהגות מקובלת (לבוש, שעות עבודה וכד')

___________________________________________________________________ 
מי הם העובדים ותחום אחריותם? מהם יחסי העבודה עם השליח?

___________________________________________________________________

אתגרים ובעיות במשרד

___________________________________________________________________

לוגיסטיקה, טלפונים ומחשבים (אתר אינטרנט) במשרד

___________________________________________________________________

4. קהילת השליחים האיזורית
מי הנציג.ה המקומי? מה יחס העבודה עם הנציגות? מה פרטי הקשר?
________________________________________________________________
מי השליחים האחרים באיזור? יש שיתופי פעולה?
________________________________________________________________
מי אנשי הקשר לנושאים כמו ביטחון, תנאי עבודה, ויזה, וכד'?
________________________________________________________________
5. ישראל בתוך הקונטקסט של החינוך היהודי המקומי (המוקדים המרכזיים של הפעילות): 
בבקשה פרט על התחומים הבאים - מרצים אורחים, ארגון אירועי תרבות, משלחות לישראל/ישראל, פעילויות סולידאריות, 
בנוסף, הסבר בכלליות על מגמות מרכזיות ושינויים (אם בכלל) בתחומים הנ"ל בשנה האחרונה

___________________________________________________________________

6. שנת הכשרה
איך נראת שנת ההכשרה בתנועה? האם פרויקטים כמו מסע או תגלית וכד' מוכרים?
במידה שאין היכרות, האם קיים חיבור לתוכניות ביקור בישראל ומי מטפל בזה?

___________________________________________________________________
מיפוי קהילה 

1. על בסיס מיפוי הקהילה שכתבת בתחילת השנה, בבקשה פרט על הארגונים השונים בקהילה לפי הטבלה הבאה: 

	שם הארגון
	הסבר קצר על הארגון
	אנשי מפתח בארגון ותפקידם (מקצוענים ומתנדבים)
	פרטי קשר
	מה נעשה בשנה/שנתיים האחרונות
	דגשים לשנה הקרובה

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


בתי כנסת, בתי ספר יומיים/משלימים/ציבוריים, תנועות נוער, קמפוסים, ארגוני נשים/גברים, מוסדות לא יהודיים, JCC, JFS, פדרציה, כולל/ישיבה/אולפנא ועוד. 


2. פרט על אוכלוסיות יעד מאותרות שאין עמן קשר
___________________________________________________________________

3. פרט אוכלוסיות יעד בלתי מאותרות 
___________________________________________________________________

4 מאגרי מידע וצמתי מידע קיימים וכאלה שניתן להסתייע בהם.
___________________________________________________________________
פרק שני: תנאי שירות ומידע חיוני ראשוני
מטרת הפרק: לספק מידע על תנאי השירות בארץ היעד ומידע ראשוני לקראת נחיתה "רכה" של השליח הנכנס. 

א. התמקמות 

1. מסמכים: אילו מסמכים חשוב להביא?

· בתחום הבריאות?______________________________________________
· מסמכים נוספים _______________________________________________
2. דיור:  תיאור כללי של אזור המגורים  ______________________________________________________________
3. כספים:

· כמה כסף כדאי להביא (עד לקבלת הכסף מהקהילה) 


______________________________________________________________
· בנקים קרובים או מומלצים 


______________________________________________________________

· מה נדרש לצורך פתיחת חשבון בנק


______________________________________________________________

· נושאים בתחום הבנק בהם שונה התנהגות הבנק מההתנהגות המקובלת בישראל (תקופת המתנה לפירעון, בטחונות, חשבונות savings /cheking  וכד')


______________________________________________________________

· כרטיסי אשראי, המלצות, תנאים לקבלה וכד'


______________________________________________________________

· נושאים נוספים לתשומת לב השליח בתחום הכספים


______________________________________________________________

4. רישיון נהיגה:
· איך מוציאים? אילו מסמכים צריכים? 

______________________________________________________________
· האם יש צורך בטסט? תאוריה? האם יש כללי נהיגה שונים? 

______________________________________________________________
5. פנאי וזמן אישי: 

פרט על הנושאים הבאים – קניות (אוכל, שופינג), מסעדות מומלצות, חנויות מומלצות, 
מקומות בילוי וכד'. 

______________________________________________________________

6. ריהוט וציוד בבית:

· ריהוט - מה יש בדירה (רצוי לצרף תמונות) ______________________________________________________________
· ציוד למטבח - מה יש בדירה?

______________________________________________________________

·  ציוד חשמלי בבית - (מה יש בדירה- טלוויזיה, שואב אבק וכ"ד ) ______________________________________________________________
· תיקונים ותקלות בדירה – למי פונים? 

______________________________________________________________

7. רכב: 

סוג? עלות דלק ואיך מקבלים החזרי דלק? 


______________________________________________________________
8. שרותי בריאות
· תיאור שרותי בריאות קיימים (בריאות משפחה, שינים, עיניים, עור,נשים, עזרה ראשונה,    


וכו' - כולל מספרי טלפון) המלצות וכד'


______________________________________________________________
· דרכי פניה למרכזים לקבלת טיפול רפואי בשגרה ובחירום (כתובות וטלפונים)


______________________________________________________________
9. בטחון  

· סידורי בטחון והסדרים בתחום זה: 

________________________________________________________________

· רשימת טלפונים של כל גורמי הביטחון הקרובים למקום השליחות

________________________________________________________________

· ביטחון הבית 

________________________________________________________________

· בטחון במשרד ובעבודה

________________________________________________________________

· נושאי בטחון נוספים    

________________________________________________________________
10. עיתונות, טלוויזיה ותקשורת – אינטרנט, טלפון קוי, סלולרי, כבלים, איך מתקשרים לארץ וכד'. 

______________________________________________________________
11. קודים תרבותיים
· דפוסי התנהגות ישראלים שאינם מקובלים בקהילת היעד


______________________________________________________________ 

· דפוסי התנהגות המקובלים בארץ היעד 


______________________________________________________________
· לבוש מקובל בחיי היומיום / אירועים מיוחדים

 _____________________________________________________________ 

12. אחר (נושאים נוספים שכדאי לשליח הנכנס לדעת): 

______________________________________________________________
ב. עוד קצת...

1. תאר סדר יום שגרתי (מתי מתחילים את היום, נסיעות, איפה וכד')
______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________
2.  בטבלה הבאה סמן את הפעילויות השבועיות הקבועות שלך:


	
	א
	ב
	ג
	ד
	ה
	ו
	ש

	בוקר
	
	
	
	
	
	
	

	צהריים
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3. מה כדאי להביא מהארץ (חומר חינוכי, דברים לדירה, ביגוד וכד')

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


דברים שחשוב לצרף:

· תוכנית שנתית
· פלאיירים לדוגמא
· תוכניות עבודה לפרויקטים/אירועים שונים
· תקציבים לדוגמא
· פעולות לדוגמא
· כל תוספת אחרת שאתה רואה לנכון...
בהצלחה!
PAGE  
2

